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Centralizm i decentralizacja administracji publicznej
Cechy modelu samorzadu w Polsce

Struktura administracji publicznej w Polsce
Struktura samorzadu terytorialnego w Polsce
Organy stanowiace samorzadu terytorialnego
Organy wykonawcze samorzadu terytorialnego
Administracja zespolona i niezespolona

Organy kolegialne i monokratyczne
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Samorzad gminny w Polsce

10. Samorzad powiatowy w Polsce

11. Samorzad wojewodztwa w Polsce

12. Zrédta ustrojowego prawa samorzadowego

13. Nadzér nad jednostkami samorzadu terytorialnego
14. Kontrola administracji publicznej w Polsce

15. Struktura sagdownictwa administracyjnego w Polsce
16. Zasady ogolne postepowania administracyjnego
17. Kontrola a nadzér w administracji

18. Rodzaje podziatow terytorialnych

19. Administracja rzadowa w wojewddztwie

20. Europejska Karta Samorzadu Lokalnego

21. Instytucje Unii Europejskiej

22. Zrodta prawa Unii Europejskiej

23. Prawo wyborcze do Sejmu i Senatu RP

24. Prawo wyborcze w wyborach prezydenckich

25. Prawo wyborcze w wyborach samorzadowych



26. Zrodta prawa w Polsce w tym zrodla prawa administracyjnego
27. Zasady udzielania zamoéwien publicznych

28. Tryby zamdwien publicznych

29. Wybér i kompetencje Rady Ministréw RP

30. Pozycja ustrojowa i kompetencje Prezydenta RP

31. Trybunat Konstytucyjny — sposob powotywania i kompetencje

32.Proces legislacyjny w Polsce oraz ogfaszanie aktow normatywnych powszechnie
obowigzujacych oraz aktow prawnych administracji publicznej

33. Konstytucyjny status samorzadu terytorialnego
34. Samorzad gminy — zadania i podstawy ustroju

35. Zakres stosowania Kodeksu postepowania administracyjnego (w tym Art. 3. Wytaczenie

stosowania Kodeksu)
36. Zasady prawa cywilnego
37. Pojecie prawa karnego — jego podstawowe cechy i funkcje
38. Przestepstwo i zasady odpowiedzialnosci karnej
39. Budzet panstwa jako plan finansowy i akt prawny

40. Deficyt budzetowy. Dtug publiczny jako jego konsekwencja



Pytania na egzamin dyplomowy
ZAKRES: ADMINISTRACJA PUBLICZNA - studia pierwszego stopnia na
kierunku ADMINISTRACJA

Przedmioty: ochrona porzadku i bezpieczenstwo publiczne, zasady tworzenia

aktow prawa miejscowego, finanse samorzadu terytorialnego, polityka

publiczna, decyzje w zarzadzaniu publicznym, obieg i archiwizacja

dokumentéw w administracji publicznej, prawo ochrony danych osobowych,
zarzadzanie projektami w Unii Europejskiej, postepowanie cywilne
Konstrukcja budzetu gminy
Zrédia dochodéw budzetu gminy
Klasyfikacja aktow prawa miejscowego
Istota zarzadzania projektem UE. Parametry projektu
System kancelaryjny i jego podziat
Podziat dokumentacji wytworzonej w organizacji pod wzgledem wartosci archiwalnej
Organy petnigce role w zakresie porzadku publicznego i ich charakterystyka

Istota Policji w Polsce. Rola i miejsce w systemie bezpieczenstwa wewnetrznego
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Ustawa o ochronie danych osobowych
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. Ochrona RODO w zakresie dokumentacji pracowniczej

[
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. Decyzja administracyjna i jej elementy wg przepisow Kodeksu postgpowania

administracyjnego
12. Zasady techniki prawodawczej w procedurze uchwatodawczej w radzie gminy
13. Cele, funkcje oraz kryteria nadzoru i kontroli samorzadu terytorialnego
14. Samorzad terytorialny we wspdiczesnej Polsce
15. Finansowanie europejskiej polityki regionalnej
16. Czynniki i bariery rozwoju regionalnego i lokalnego
17. Zadania jednostek samorzadu terytorialnego
18. Kompetencje organdéw samorzadu terytorialnego oraz prawne formy ich realizacji

19. Status prawny radnego



20. Uprawnienia kontrolera Najwyzszej 1zby Kontroli

21. Ogolna charakterystyka inspekcji; ich rola i miejsce w administracji publicznej
22. Formy aktywnosci administracji 1 ich podziat

23. Wspoipraca organizacji pozytku publicznego z samorzadem terytorialnym

24. Formy aktywnosci administracji 1 ich podziat

25. Instrumenty polityki spotecznej

26. Kierunki i instrumenty polityki spotecznej Unii Europejskiej

27. Znaczenie administracji publicznej dla polityki spotecznej

28. System publicznych stuzb zatrudnienia w Polsce

29. Pojecie i rodzaje postepowania cywilnego

30. Zasady postepowania cywilnego



Pytania na egzamin dyplomowy

ZAKRES: ZARZADZANIE ZASOBAMI LUDZKIMI - studia pierwszego

stopnia na kierunku ADMINISTRACJA

Przedmioty: strategiczne zarzadzanie kapitalem ludzkim, ruch kadrowy i

rozwoj kwalifikacji kadr, wartosciowanie pracy, controlling personalny,

motywowanie pracownikéw, konflikt i negocjacje, marketing personalny,

ubezpieczenie spoleczne, prawo pracy
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Teoria motywacji wedtug Maslowa

Zasady wynagradzania. Pienigdz jako gtdwny srodek motywacji
Ocenianie pracownikow — cele, metody, kryteria, btedy oceniania
Proces doboru pracownikéw do organizacji — istota i fazy
Metody selekcji pracownikow

Profile kompetencyjne

Planowanie zasobow ludzkich — pojecie, cele, zakres

Czynniki determinujace efektywnos¢ pracy

Rola dziatu kadr w strategicznych zarzadzaniu zasobami ludzkimi

. Podejmowanie decyzji a proces decyzyjny

. Kolegialne podejmowanie decyzji — istota, wady i zalety

. Zewnetrzny marketing personalny — dziatania, efekty

. Marketing personalny — pojecie, cele

. Rekrutacja zewnetrzna i wewnetrzna

. Praca zdalna — warunki wprowadzenia i kontrola jej wykonywania
. Ochrona powszechna przed wypowiedzeniem

. Wypadki przy pracy — procedura otrzymania swiadczen

. Zarzadzanie zasobami ludzkimi - cele, proces

. Mobbing — pojecie, przejawy, konsekwencje

. Konflikt w miejscu pracy — zrédla, ptaszczyzny, podmioty, techniki rozwigzywania

. Wartosciowanie pracy — istota, metody



22,
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.

Regulamin pracy — tryb ustanawiania
Narzedzia motywacji

Koncepcje stylow kierowniczych
Mediacje — pojecie i zasady postepowania
Elementy sktadowe systemu controllingu
Rodzaje controllingu

Ubezpieczenia spoteczne — istota i rodzaje
Umowy o prace — rodzaje

Rola i znaczenie komunikacji interpersonalnej w organizacji



Pytania na egzamin dyplomowy
ZAKRES: ADMINISTRACJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO -
studia pierwszego stopnia na kierunku ADMINISTRACJA
Przedmioty: ochrona porzadku i bezpieczenstwo publiczne, prawne
podstawy bezpieczenstwa publicznego, zarzadzanie kryzysowe, strategia i
system bezpieczenstwa narodowego RP, administracja rzadowa w systemie
bezpieczenstwa publicznego, administracja samorzadowa w systemie
bezpieczenstwa publicznego, prawo ochrony danych osobowych,
bezpieczenstwo wewnetrzne w Unii Europejskiej, struktura organizacyjna i

funkcjonowanie stuzb mundurowych

. Istota i rodzaje bezpieczenstwa

. Istota Policji w Polsce. Rola i miejsce w systemie bezpieczenstwa wewngtrznego
. Ochrona danych osobowych jako element bezpieczenstwa panstwa

. Ochrona RODO w zakresie dokumentacji pracowniczej

. Zadania i kompetencje GIODO

. Charakterystyka szkieletu normatywnego stanéw nadzwyczajnych

. Przestanki wprowadzenia stanu wojennego, wyjatkowego i kleski zywiotowej

. Organy petniace role w zakresie porzadku publicznego i ich charakterystyka

© 00 N o o B~ W DN P

. Rodzaje i analiza zagrozen dla bezpieczenstwa

10. Rola najwyzszych organdw panstwa w zakresie bezpieczenstwa
11.0rganizacje spoteczne dziatajace w zakresie zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa —
GOPR, TOPR, WOPR

12. Polityka bezpieczenstwa Unii Europejskiej

13. Skiad i zadania Rady Bezpieczenstwa Narodowego

14. Pojecie i rodzaje terroryzmu

15.Funkcje i zadania Sit Zbrojnych RP

16. Cyberprzestepczosé i jej skutki

17. Rodzaje sytuacji kryzysowych

18. Prawne regulacje zarzadzania kryzysowego

19. System zarzadzania kryzysowego Unii Europejskiej

20. Organizacja i funkcjonowanie Centrum Zarzadzania Kryzysowego



21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.

Cele strategiczne RP zawarte w Strategii Bezpieczenstwa Narodowego RP

Zadania organéw wojewddzkich w zakresie zarzadzania kryzysowego

Zadania organu wilasciwego w sprawach zarzadzania kryzysowego na szczeblu gminy
Polityka spoteczna na rzecz bezpieczenstwa obywateli

Zadania Rzagdowego Centrum Bezpieczenstwa w zakresie zarzadzania kryzysowego
Zadania ministerstw w zakresie zarzadzania kryzysowego

Struktura organizacyjna oraz zadania Panstwowej Strazy Pozarnej

Straz gminna (miejska) w systemie bezpieczenstwa i porzadku publicznego
Zagrozenia bezpieczenstwa w ruchu drogowym

Zadania prywatnego sektora ochrony w systemie bezpieczenstwa publicznego
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