Informacja o sposobie bezpiecznego i higienicznego korzystania z pomieszczen Uczelni,

wyposazenia technicznego oraz zasadach postepowania w przypadkach wystapienia bezposredniego

zagrozenia dla zdrowia lub zycia, wypadku lub awarii.

Na podstawie art. 51 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1668) oraz 82 rozporzadzenia MNISW z dnia 30 pazdziernika 2018 r.
w sprawie sposobu zapewnienia w uczelni bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy i ksztalcenia (Dz.
U. z 2018 r. poz. 2090) zarzadza sig, CO nastepuje:

Szkolenia dotyczace bezpiecznych i higienicznych warunkéw ksztalcenia

1.

Wszyscy studenci rozpoczynajacy nauke w Uczelni zobowiazani sa do odbycia szkolenia dotyczacego
bezpiecznych i higienicznych warunkéw ksztatcenia.

. Kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do zorganizowania szkolenia, o ktérym mowa

w pkt 1, w wymiarze nie mniejszym niz 4 godziny, uwzgledniajac specyfike ksztalcenia w jednostce
organizacyjnej i rodzaj wyposazenia technicznego wykorzystywanego w procesie ksztatcenia.

. Szkolenie nalezy prowadzi¢ w ramach zaje¢ dydaktycznych w szczeg6lnosci w formie wyktaddw.
. Szczegbtowy program szkolenia dla studentéw rozpoczynajacych w Uczelni opracowuje prowadzacy

zajecia.

. Kierownik studiow podyplomowych lub innych form ksztatcenia zobowigzany jest do zorganizowania

szkolenia dotyczacego bezpiecznych i higienicznych warunkéw ksztatcenia dla uczestnikow studiow
podyplomowych lub innych form ksztalcenia, jezeli ich przeprowadzenie jest niezbedne dla bezpiecznej
realizacji zaje¢ w ramach tych form ksztalcenia.

. Jezeli obowiazek przeprowadzenia szkolenia nie wynika z programu danej formy ksztalcenia,

0 koniecznosci jego przeprowadzenia decyduje kierownik jednostki organizacyjnej organizujacej zajgcia.

. Szkolenie dotyczace bezpiecznych i higienicznych warunkow ksztatcenia powinny prowadzi¢ osoby

posiadajace zasdb wiedzy i doswiadczenie zawodowe w dziedzinie odpowiadajacej tematyce szkolenia.

. Program szkolenia powinien uwzglednia¢ wybrane zagadnienia prawne, informacje o zagrozeniach dla

zycia i zdrowia, ochronie przed nimi oraz postgpowaniu w przypadku wystapienia tych zagrozen, w tym
udzielania pierwszej pomocy.

. Ukonczenie szkolenia prowadzacy potwierdza wystawieniem stosownego imiennego zaswiadczenia.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia zagrozenia dla zdrowia lub zycia

1.

W przypadku stwierdzenia zagrozenia dla zdrowia lub zycia, podczas korzystania z pomieszczen danej
jednostki organizacyjnej lub jej wyposazenia technicznego, kierownik danej jednostki wprowadza zakaz
korzystania z nich oraz zleca i nadzoruje usunigcie stwierdzonego zagrozenia.

Pomieszczenie jednostki lub jej wyposazenie techniczne, o ktérym mowa w ust. 1, moze zosta¢ ponownie
dopuszczone do uzytku po stwierdzeniu przez kierownika jednostki usuniecia zagrozenia.

Jezeli stan zagrozenia dla zdrowia lub zycia powstanie lub ujawni si¢ w trakcie zaje¢, prowadzacy zajecia
niezwlocznie przerywa ich prowadzenie, a takze w razie koniecznosci opuszcza si¢ zagrozone miejsce
zgodnie z planem ewakuacji.

W przypadku stwierdzenia, ze w pomieszczeniach uczelni istniejgce warunki stwarzaja zagrozenie dla
zdrowia i zycia, kierownik jednostki organizacyjnej czasowo zawiesza zajecia w tych pomieszczeniach.
Pomieszczenie lub wyposazenie techniczne, o ktdrym mowa wyzej, moze zosta¢ ponownie dopuszczone
do uzytku po stwierdzeniu usunigcia zagrozenia.



Organizacja bezpiecznych i higienicznych warunkow ksztalcenia

1. Zajecia w pracowniach specjalistycznych oraz zajecia wychowania fizycznego moga by¢é prowadzone
wylacznie przez osoby przeszkolone w zakresie udzielania pierwszej pomocy. Za organizacje tych szkolen
odpowiedzialny jest kierownik jednostki organizacyjnej, w ktdrej prowadzone sg zajecia.

2. Zobowiazuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych do wyposazenia budynkéw w co najmniej jedna
przenosna apteczke wyposazong w srodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy wraz z instrukcja
0 zasadach udzielania tej pomocy.

Apteczki nalezy umiesci¢ w miejscu dostepnym w godzinach powadzenia zajg¢ dydaktycznych.
3. Za bezpieczenstwo uczestnikow zaje¢ odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej,
w ktorej prowadzone s3 zajecia.
4. Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej prowadzone sa zajecia, zobowigzany jest do organizowania
zaje¢ dydaktycznych w zakresie bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy w sposob
zabezpieczajacy przed wypadkami oraz zagrozeniami zdrowotnymi, a w szczego6lnosci do zapewnienia:
a) utrzymywania urzadzen technicznych, sprzetu i narzedzi w stanie zapewniajacym peing sprawnos¢ ich
dziatania;

b) zabezpieczenia przed uruchomieniem niesprawnych lub uszkodzonych urzadzen technicznych, sprzgtu
i narzedzi oraz oznakowania ich w sposéb wyrazny i widoczny;

C) umieszczenia przy urzadzeniach technicznych, sprzecie i narzedziach lub w ich poblizu, w widocznym
miejscu, instrukcji okreslajacych zasady bezpiecznego korzystania z nich;

d) umieszczenia w pracowni, w widocznym miejscu, instrukcji okreslajacych zasady bezpieczenstwa
I higieny korzystania z tych miejsc;

e) oznakowanie i zabezpieczenia pomieszczen, do ktorych wstep osobom nieupowaznionym jest
wzbroniony.

5. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych do zapewnienia prowadzenia zajec
dydaktycznych przez osoby posiadajacej odpowiednie przeszkolenie z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy, gwarantujace przeprowadzenie zaj¢¢ zgodnie z przepisami i zasadami bhp.

6. W przypadku organizowania przez jednostki organizacyjne uczelni imprez sportowych, kulturalnych
lub rozrywkowych odbywajacych si¢ na terenie uczelni, nie bedacych imprezami masowymi w rozumieniu
ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych, kierownik tej jednostki okresla sposob ich organizowania
oraz petni nadzor nad przebiegiem imprezy.

7. Za bezpieczenstwo studentow prowadzacych badania naukowe w ramach dziatalnosci kot naukowych
odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej, w ktérej prowadzone sg badania.
Bezposrednig opieke w ramach ww. zaje¢ sprawuje opiekun kofa.

8. Kierownicy jednostek organizacyjnych wraz z kierownikami obiektéw okreslaja sposob udostepniania
i korzystania z infrastruktury obiektow danego wydziatu oraz wyposazenia technicznego znajdujacego
sie w tych obiektach.



Obowigzki uczestnikow zajeé

Do obowiagzkdw uczestnikdw zaje¢ nalezy:
1) przestrzeganie instrukcji, regulaminéw obowigzujacych w pracowniach specjalistycznych;
2) przestrzeganie wskazowek udzielanych przez nauczycieli;
3) utrzymywanie fadu i porzadku na stanowiskach ¢wiczen i zaje¢ praktycznych;
4) eliminowanie na biezaco zagrozen wypadkowych przez siebie spowodowanych;
5) dbanie o powierzony sprzet, urzadzenia;
6) zglaszanie opiekunom zaje¢ (nauczycielom prowadzacym zajecia, pracownikom sprawujacym nadzor)

zauwazone usterki stwarzajace zagrozenia dla zycia lub zdrowia;

7) uruchamianie maszyn i urzadzen dopiero po zapoznaniu si¢ z instrukcja, uzyskaniu zezwolenia osoby
prowadzacej zajecia oraz w razie potrzeby uprzedzenie otoczenia 0 rozpoczeciu prac;

8) niezwloczne zgtaszanie prowadzacemu zajecia kazdego wypadku, jaki ma miejsce w trakcie zaje¢
dydaktycznych, udzielanie podstawowej pomocy poszkodowanym w wypadku,

9) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa na drogach komunikacyjnych ogéInodostepnych.
Studenci moga korzysta¢ tylko z wyznaczonych do realizowania zaje¢ pomieszczen uczelni oraz
z udostgpnionych pomieszczen higieniczno-sanitarnych odpowiednio oznaczonych i opisanych.
Dostepne na uczelni wyposazenie techniczne moze by¢ uzytkowane przez studentow i pracownikow
W oparciu 0 znajdujace si¢ przy w/w wyposazeniu instrukcje obstugi i wedtug powszechnie znanych
zasad jego uzytkowania.

Postepowanie powypadkowe dotyczace uczestnikow zajeé

1.

Przy ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkdéw uczestnikow zaje¢, ktdrym ulegli podczas zajec
dydaktycznych organizowanych przez Uczelnig¢ lub na terenie Uczelni, stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy.

. Osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne, w trakcie ktérych uczestnik zaje¢ ulegt wypadkowi, zobowigzana

jest:

1) zorganizowa¢ pierwsza pomoc poszkodowanemu;

2) zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia przyczyn i okolicznosci wypadku;
3) niezwlocznie zgtosi¢ wypadek kierownikowi jednostki organizacyjnej;

4) uczestniczy¢ w postgpowaniu powypadkowym.

. Okolicznosci i przyczyny wypadkow uczestnikdw zaje¢ bada zespot w sktadzie:

1) przedstawiciel studentow,
2) pracownik stuzby bhp,

w obecnosci prowadzacego zajecia.

. Zespot powypadkowy sporzadza protokét w terminie 14 dni od zawiadomienia o wypadku.

5. Protokdt powypadkowy studenta oraz uczestnika studiow podyplomowych lub innych form ksztalcenia

zatwierdza dziekan wydziatu.

. Jeden egzemplarz zatwierdzonego protokdtu wraz z zatagcznikami zostaje przekazany poszkodowanemu.
. Specjalista ds. BHP zobowigzany jest do:

1) prowadzenia rejestru wypadkdw, ktorym ulegli studenci/doktoranci/uczestnicy studiow
podyplomowych lub innych form ksztalcenia w zwigzku z realizacja programu ksztatcenia lub na
terenie Uczelni;

2) uczestniczenia w sporzadzaniu dokumentacji wypadkowej uczestnikow zaj¢é, ktdrzy ulegli
wypadkowi w zwigzku z realizacja programu ksztalcenia,

3) sporzadzania rocznych analiz okolicznosci i przyczyn wypadkow zwigzanych z praca
lub ksztatceniem w Uczelni.



Zasady bezpiecznego i higienicznego korzystania z pomieszczen, instalacji i wyposazenia technicznego
Uczelni GWSH oraz postepowania w razie wypadku lub awarii

1.Wszystkie osoby korzystajace z pomieszczen, instalacji oraz wyposazenia Gdanskiej Wyzszej Szkoty
Humanistycznej zobowiazane sg do przestrzegania powszechnie znanych zasad bezpiecznego
korzystania z pomieszczen, instalacji (instalacja elektryczna, w tym oswietleniowa, instalacja c.o.
oraz instalacja klimatyzacyjna) drég komunikacyjnych, szczegdlnie zasad bezpiecznego poruszania si¢
po schodach.

2. Pomieszczenia Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej sa miejscem nauki, pracy, spotkan
oraz rozwoju zainteresowan, otwartym dla spotecznosci Uczelni.

. Pomieszczenia Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej przynaleza do wydzielonych stref
uzytkowych, takich jak:

. Przestrzen ogélnodostepna (np. wejscia do budynkow, hole, korytarze etc.);

. Przestrzen nauki (np. biblioteka, pracownie komputerowe, sale wykladowe);

. Przestrzen administracyjna (np. dziekanaty, biura, pomieszczenia techniczne);

. Przestrzen higieniczno-sanitarna (np. toalety).

. Do korzystania z poszczegolnych stref uprawnieni sg studenci, pracownicy i goscie Uczelni.
Dostep do niektorych pomieszczen Uczelni (np. serwerownia, zaplecze techniczne, etc.) posiadaja
Wylacznie osoby upowaznione przez Rektora.

5. Pomieszczenia Uczelni, w ktérych zlokalizowane sa pracownie komputerowe. wyposazone

sa w Regulaminy organizacyjne, okreslajace zasady korzystania z tych pomieszczen oraz
instalacji i wyposazenia technicznego.

6. Pomieszczenia przestrzeni nauki oraz przestrzeni administracyjnej, takie jak sale wyktadowe,

pracownie komputerowe, pomieszczenia biurowe, etc. zamykane sg na klucz.
Dostep do kluczy od tych pomieszczen maja upowaznieni pracownicy Uczelni oraz osoby
upowaznione przez Rektora.

7. Osoby przebywajace na terenie Uczelni, w poszczegdlnych strefach zobowigzane sa do

prawidtowego korzystania z pomieszczen, a w szczegdlnosci do:

a. Przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych;

b. Zachowania w stanie niepogorszonym pomieszczen i wyposazenia pomieszczen,
w szczegolnosci mebli, sprzetu biurowego i sprzetu elektronicznego;

c. Zachowania porzadku i czystosci, w tym szanowania pracy obstugi Uczelni;

d. Przestrzegania ustalonych terminéw i godzin korzystania z pomieszczen;

e. Poruszania si¢ jedynie po pomieszczeniach, do ktérych maja dostep;

f. Wykonywania polecen pracownikow poszczegolnych stref, zwlaszcza dotyczacych
porzadku i fadu.

8. W poszczegdblnych strefach obowiazuje bezwzgledny zakaz:

a. Prowadzenia jakiejkolwiek dziatalnosci niezgodnej z przeznaczeniem danej strefy,
w szczegolnosci prowadzenia imprez, dziatalnosci agitacyjnej, politycznej, handlowej
i innej, na ktdra nie wyrazono zgody;

b. Wnoszenia na teren Uczelni alkoholu, wyrobdw pirotechnicznych, srodkow odurzajacych
i substancji psychotropowych oraz jakichkolwiek przedmiotow mogacych stanowi¢ zagrozenie
dla 0s6b przebywajacych na terenie danej strefy;

c. Uzytkowania i obstugiwania przez osoby nieuprawnione maszyn i urzadzen technicznych,
wykorzystywanych przez pracownikdéw Uczelni w procesie pracy;

d. Uzywania otwartego ognia i srodkow tatwopalnych;

e. Poruszania si¢ na rowerach, rolkach, deskorolkach i innym sprzecie mogacym spowodowac
uszkodzenie nawierzchni pomieszczen Uczelni;

f. Wprowadzania zwierzat, bez zgody Kanclerza lub osoby przez Kanclerza upowaznione;.
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9. W celu zlokalizowania sali wyktadowej lub innego pomieszczenia mozna postuzy¢ si¢ udostepnionym
planem ewakuacji.

10. Poruszajac sie po obiektach Uczelni nalezy zwraca¢ uwage na oznaczenia zamieszczone na scianach.

11. Szczeg6Ing uwage nalezy zachowa¢ podczas poruszania si¢ po schodach, zawsze nalezy trzymac¢ sie
poreczy. Nie wolno biegaé¢ po schodach.

12. Nalezy pamigtac, ze pomigdzy pomieszczeniami moga wystepowac progi.

13. W trakcie otwierania i zamykania drzwi do budynkow i pomieszczen zawsze nalezy trzyma¢ drzwi za
klamke.

14. W przypadku zaistnienia, czy chociazby podejrzenia zaistnienia zagrozenia zycia, zdrowia
lub bezpieczenstwa o0sdb przebywajacych w pomieszczeniach danej strefy Uczelni, kazda osoba
przebywajaca na terenie strefy jest zobowigzana niezwtocznie powiadomic¢ o tym fakcie pracownikow
Dziatu Administratora Budynkow lub inne osoby wykonujace obowiazki w zakresie obstugi strefy,
w tym pracownikéw ochrony Uczelni.

15. Kazda osoba przebywajaca w pomieszczeniach danej strefy jest zobowigzana niezwlocznie
powiadomi¢ pracownikow Dziatu Administratora Budynkdw o awariach technicznych,
uszkodzeniach lub innych problemach zwigzanych w szczegdlInosci z uzytkowaniem
pomieszczen i ich wyposazenia.

16. Za rzeczy pozostawione w pomieszczeniach danej strefy, w tym miejsca ogélnie dostepne,
to jest szatnia, toalety, jadalnia, korytarze, etc. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci.

17. Osoba przebywajaca w pomieszczeniach danej strefy ponosi peing odpowiedzialnosc¢
materialng za szkody i zniszczenia wyrzadzone przez nig w mieniu Uczelni znajdujacym si¢
na terenie danej strefy, jak tez za szkody wyrzadzone w mieniu 0séb trzecich, ktérych mienie
znajduje si¢ na terenie tej strefy.

Awarie wymagajace natychmiastowego ich usunigcia nalezy zgtasza¢ bezposrednio do nizej
wymienionych stuzb:

a. Pogotowie wodno - kanalizacyjne: 994;

b. Pogotowie energetyczne: 991;

c. Pogotowie gazowe: 992.

Sposob postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia

Kazdy, kto zauwazy pozar lub inne zagrozenie obowiazany jest natychmiast zaalarmowac:
a) glosem inne osoby znajdujace si¢ w zagrozonym obiekcie,
b) Straz Pozarng (numer telefonu alarmowego Miejskie Stanowisko Kierowania —112, 998)

- po uzyskaniu potaczenia telefonicznego z dyzurnym operacyjnym Miejskiego Stanowiska
Kierowania Panstwowej Strazy Pozarnej nalezy podac:

1. Nazwisko i Imi¢ oraz numer telefonu z ktérego si¢ dzwoni,
2. miejsce zdarzenia (doktadny adres, nazwa obiektu, instytucji, pietro),
3. rodzaj zdarzenia (np. pali si¢ rozdzielnia elektryczna w budynku),
4. czy istnieje zagrozenie zdrowia i zycia ludzi,
nastepnie nalezy postgpowac¢ wedtug polecen dyzurnego.
Uwaga: po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego telefoniste nalezy roztaczy¢ si¢
I odczeka¢ na ewentualne sprawdzenie.
Akcja Ratowniczo-Gasnicza
1. Réwnoczesnie z powiadomieniem Strazy Pozarnej nalezy przystapi¢ do dziatan gasniczych
przy pomocy sprzetu gasniczego znajdujacego si¢ w obiekcie.
2. Do czasu przybycia Strazy Pozarnej kierowanie dziataniami ratowniczymi obejmuje Kanclerz
lub osoba upowazniona.



3. Na drodze dojazdowej wezwanej na pomoc Strazy Pozarnej Kierujacy dziataniami
ratowniczymi moze wyznaczy¢ osobe, ktora Kieruje jednostki ratowniczo-gasnicze do miejsca
zdarzenia.

4. Dotychczasowy Kierujacy dziataniami ratowniczymi zgtasza si¢ do przybytego dowodcy
jednostki ratowniczo-gasniczej, ktoremu przekazuje dowodzenie i przedstawia mu wszystkie
posiadane informacje o:

a) osobach zagrozonych i miejscu ich przebywania,
b) miejscu powstania zdarzenia, jego wielkosci, rodzaju,
c) podjetych dziataniach
d) ilosci i rodzaju sprzetu zgromadzonego do prowadzenia dziatan ratowniczo-gasniczych,
e) innych istotnych faktach mogacych mie¢ wptyw na przebieg dziatan ratowniczo-
gasniczych,
Kazda osoba przystgpujaca do dziatan ratowniczych powinna:
1. najpierw przeprowadzi¢ ratowanie ludzi, ktorych zdrowie i zycie jest zagrozone,
2. wylaczy¢ napigcie w obwodach elektrycznych pomieszczen objetych pozarem lub w catym
obiekcie — ,,Nie wolno gasi¢ woda instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych pod napigciem”,
3. w zaleznosci od miejsca powstania zdarzenia przystapi¢ do ograniczenia
rozprzestrzeniania si¢ pozaru i jego likwidacji, pamigtajac zeby:
stosowac¢ gasnice na dwutlenek wegla i proszkowe posiadajace dopuszczenia
do gaszenia urzadzen pod napieciem,
podczas otwierania drzwi do pomieszczenia, w ktérym zaistniat pozar trzeba posiadaé sprzet
gasniczy gotowy do natychmiastowego uzycia,
konieczne jest ukrycie si¢ za sciang lub skrzydtem drzwiowym przed dziataniem ognia i dymu,
. prowadzi¢ dziatania ratowniczo-gasnicze w sposob zapewniajacy maksymalne
bezpieczenstwo ludzi.
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Informacje o wystapieniu bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzi na terenie Uczelni nalezy
zglaszac:

w Gdansku na numer telefonu (58) 3065478,

(58) 3065466 oraz adres poczty elektronicznej pedagogika@gwsh.gda.pl

w Koszalinie na numer telefonu (94) 3431071, wewn. 37, 60 oraz adres poczty -elektronicznej
humanistyczny@koszalin.gwsh.gda.pl lub administracja@koszalin.gwsh.gda.pl
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